»MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA
INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS

DE NUESTRO SITIO.

Inicio del programa
Para iniciar el uso del programa Excel 2007 y poder realizar las tareas que deseamos hacer.

1. Primero nos ubicamos en el botén Inicio, de la parte inferior izquierda de la pantalla.
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2. Pulsamos la opcién Todos los Programas.
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3.Y luego buscamos el directorio Microsoft Office, donde seleccionamos Microsoft Excel 2007.
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4.Ya aparecera nuestra pantalla de Excel lista para trabajar.



»MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA
INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

000

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
J # Calibri 11 - |A K| |[F = =lr| | S Ajustartexto
L 23 .
Pegar 7 N X S§S-|L-|O-A- |ET FEELE -2combinarycent
Portapapeles ™ Fuente i Alineacion
Al . s |
A B £ D E F
I
1 ]
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Como podemos ver, la pantalla consta de una barra de herramientas principal y de una amplia cuadricula
compuesta por muchas filas y columnas; donde realizaremos nuestro trabajo.

El Botén Office

Excel presenta un Botdn Office que contiene las funciones principales de abrir, guardar, imprimir y otros.
¢, Cémo accedemos?

1. Nos posicionamos en la parte superior izquierda de la pantalla, en el simbolo de Microsoft.




