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PERSONALIZANDO BARRAS DE HERRAMIENTAS

     Word nos da una serie de barras de herramientas, en las que se encuentran todos los recursos que nos 
auxilian a la hora de elaborar un documento. Por ejemplo existen:

-
-

-
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5. Los cambios se pueden apreciar inmediatamente en la barra modificada 
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ANTES

CREANDO NUEVAS BARRAS DE HERRAMIENTAS

     En Word podemos crear nuestra propia Barra de Herramientas Personalizada, poniéndole un nombre y 
agregándole los comandos que más utilizamos. 

     Esto nos facilitará el trabajo a la hora de elaborar un documento, pues tendremos más a la mano las herra-
mientas personales que más utilizamos, y evitar así que cada vez que usemos Word tengamos que estar agre-
gando o quitando botones a las diferentes barras. 

Para crear una barra de herramienta personalizada: 

1. Primero nos vamos al menú HERRAMIENTAS; y ahí escogemos la opción PERSONALIZAR. 

DESPUÉS
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