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»MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

Nombre del Empleado Departamento Cargo
Vladimir Aragon Fernandez Produccion Supervisor
Eugenio Burgos Renddn Produccidn Operario
Gladys Deras Ledn Administracion Secretaria
Elizabeth Gonzadlez Mancia  Ventas Vendedora
Felipe Jimenez Flores Administracion Contador
Ana Maria Lara Torres Produccidn Planificacion
Gustavo Murcia Gomez Ventas Vendedora
Fernanda Olivares Garcia Administracion Contadora
José Perez Garcia Produccion Operario
Carolina Urquilla Valencia  Ventas Gerente

CONTINUACION DE LA ELABORACION DE NOMINA

Tenemos nuestra ndmina de empleados de la siguiente manera:

Nombre del Empleado Departamento Cargo
Vladimir Aragon Fernandez Produccion Supervisor
Eugenio Burgos Renddn Produccidn Operario
Gladys Deras Ledn Administracion Secretaria
Elizabeth Gonzadlez Mancia  Ventas Vendedora
Felipe Jimenez Flores Administracion Contador
Ana Maria Lara Torres Produccidn Planificacion
Gustavo Murcia Gomez Ventas Vendedora
Fernanda Olivares Garcia Administracion Contadora
José Perez Garcia Produccion Operario
Carolina Urquilla Valencia  Ventas Gerente

Arreglemos un poco nuestra némina, para presentarla como una tabla.
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1. Centremos los atributos principales. Para ello nos posicionamos en la celda que queremos centrar, en este
caso la primera celda a centrar seria Nombre del Empleado.

Nombre del Empleado !De

Vladimicr Avamdeo Pavrandadas [ T

2. Buscamos en el botdn Inicio de la barra de herramientas la opcion Centrar de Alineacion.
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Alineacion

3. Repetimos los pasos 1y 2 para centrar las celdas D2 y E2.

4.Ya tenemos nuestros atributos centrados.

Nombre del Empleado Departamento Cargo

5. Para poner la fuente de los atributos marcados en negrita, nos ubicamos en primer lugar en Nombre del

Empleado y buscamos la opcién Negrita (N) de la secciéon Fuente del botén Inicio de la barra de herramientas.
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Fuente

6. Repetimos el paso 5 para las celdas D2 y E2.

5.Ya tendremos nuestras celdas marcadas en negrita y centradas.

Nombre del Empleado Departamento Cargo

Mladivmair Avramim Carmdmadas NradiimamiAm Climmmrismmr
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