» MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

DIBUJAR TABLA

Ya tenemos nuestra informacién de la ndmina, con los atributos centrados y marcados en negrita.
Ahora aprenderemos como dibujar la tabla alrededor de los datos que tenemos.

Sombreamos el area en la que marcaremos la tabla, es decir, toda la informacion que hemos escrito.  Como

sombreamos?

Nos ubicamos en la celda a partir de la cual queremos sombrear. En este caso la celda C2 y manteniendo el
botén izquierdo del raton apretado, comenzamos a mover el ratén para captar toda la informacién.

Nombre del Empleado Departamento Cargo
Vladimir Aragon Fernandez Produccion Supervisor
Eugenio Burgos Rendon Produccion Operario
Gladys Deras Leon Administracion Secretaria
Elizabeth Gonzdlez Mancia Ventas Vendedora
Felipe Jimenez Flores Administracion Contador
Ana Maria Lara Torres Produccion .Planificacic'm
Gustavo Murcia Gomez Ventas Vendedora
Fernanda Olivares Garcia Administracion Contadora
Jose Perez Garcia Produccion Operario
Carolina Urquilla Valencia  Ventas Gerente

En la imagen anterior vemos como poco a poco se va sombreando toda el area deseada.

Una vez sombreada la informacién hasta la celda E12, buscamos un botén ubicado para dibujar bordes en la
opcion Fuente del botdn Inicio de la barra de herramientas.
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Opcién dibujar bordes:
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Desplegamos la ventana de opciones al pulsar la flechita, y veremos cuales son todas las alternativas que
se tienen para los bordes. En este caso escogeremos dibujar Todos los bordes.

~i  Sin borde
E3 Todos los bordes
Bordes externos

Ya quedara nuestra némina en forma de tabla con todos sus bordes debidamente dibujados.

Nombre del Empleado Departamento Cargo
Vladimir Aragon Fernandez |Produccion Supervisor
Eugenio Burgos Rendon Produccion Operario
Gladys Deras Ledn Administracion Secretaria
Elizabeth Gonzalez Mancia |Ventas Vendedora
Felipe Jimenez Flores Administracion Contador
Ana Maria Lara Torres Produccion Planificacion
Gustavo Murcia Gomez Ventas Vendedora
Fernanda Olivares Garcia Administracion Contadora
Jose Perez Garcia Produccion Operario
Carolina Urquilla Valencia |Ventas Gerente i
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