
     Cuando una palabra que hayamos escrito ha sido reemplazada por la autocorrección, si nosotros luego colo-
camos el puntero del mouse sobre esa palabra, aparecerá el símbolo            . Este símbolo hará que se nos 
despliegue un menú que nos ofrece opciones para conservar o deshacer la autocorrección realizada. 

     CONFIGURANDO Y ESTABLECIENDO EL IDIOMA 

     Word nos ofrece la ventaja de dejarnos configurar el idioma en que estamos escribiendo, ya que muchas de 
sus herramientas están basadas en los diccionarios de los diferentes idiomas que pueden ser configurados, si 
estos están disponibles. Entre las herramientas que están basadas en la correcta configuración del idioma 
están: la corrección de ortografía y gramática, la autocorrección, la traducción y los sinónimos. 

     Para acceder a la ventana de definición de idioma, lo hacemos a partir del menú HERRAMIENTAS, la opción 
IDIOMA. 
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     Al seleccionar esto nos aparecerá la siguiente ventana: 
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     Word nos permite cambiar el idioma para todo el documento, o para parte del él, pudiendo así utilizar las 
diferentes herramientas basadas en los diccionarios de idioma en documentos que tengan partes o párrafos en 
otros idiomas. Para establecer el idioma para una parte específica del texto, hacemos lo siguiente: 

1. Seleccionamos la porción del texto a la que deseamos cambiarle el idioma. 
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2. Abrimos la ventana de definición de idioma.
3. Seleccionamos el idioma en que está el texto.
4. Presionamos ACEPTAR. 

     El resultado será que Word empezará a revisar automáticamente la ortografía del texto, y las líneas rojas que 
nos indican errores de ortografía o palabras no encontradas en los diccionarios empezarán a desparecer.
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