» MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA
INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

eeeee

Reemplazar:  Con:
ambien 1 también
susedi6 _ sucedié ~
tambien tambsén
tan optimo tan bueno v

Cuando una palabra que hayamos escrito ha sido reemplazada por la autocorreccion, si nosotros luego colo-
camos el puntero del mouse sobre esa palabra, aparecera el simbolo |'? 'l. Este simbolo hara que se nos
despliegue un menu que nos ofrece opciones para conservar o deshacer la autocorreccion realizada.

?v|

¥} Deshacer Correcciones automaticas

Dejar de usar mayisculas automaticamente en la primera letra de las frases

Detener la correccion automéatica de “tambien”

) Controlar opciones de Autocorreccién. ..

CONFIGURANDO Y ESTABLECIENDO EL IDIOMA

Word nos ofrece la ventaja de dejarnos configurar el idioma en que estamos escribiendo, ya que muchas de
sus herramientas estan basadas en los diccionarios de los diferentes idiomas que pueden ser configurados, si
estos estan disponibles. Entre las herramientas que estén basadas en la correcta configuracién del idioma
estan: la correccién de ortografia y gramatica, la autocorreccion, la traduccion y los sinénimos.

Para acceder a la ventana de definicion de idioma, lo hacemos a partir del meni HERRAMIENTAS, la opcién
IDIOMA.

27



28

»MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
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| Herramientas | Tabla vemtana 7 POFde

. Ortografia y gramética. .. F7
&) Referencia... Alt+Clic

Idoma » {5  Defir idoma...

Contar palabras... o Traducr...
Area de trabajo compartida. ., ] SINGNIMQS..,  Mayls+F7
_J Controlde cambios  Clri+MayGs+E | Guiones. ..
Comparar y combinar documentos...
Carkas y correspondencia »
Plantillas y complementos. .
=¥ Opciones de Autocorreccién. ..
Personalizar...

Al seleccionar esto nos aparecera la siguiente ventana:

Idioma b—(‘

Marcar texto seleccionado como:

| Esaﬁol (Epaa - alfab. interna.:icual) . . |
I'""}’Espaﬁol (El Salvador) )
5‘39’Espaﬁol {Espafia - alfab. tradicional)
ig?lnglés {Estados Unidos)

| Afrikaans

| Albanés v

El corrector orkografico v otras herramientas de
correccion utilizan automaticamente diccionarios del
idioma seleccionado, si estan disponibles,

[ o revisar la ortoarafia nila araméatica
Detectar el idioma automaticamente

[Ercdetcrrrdnar...] [ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Marcar texto selec Koot :_allpumera Seccu':!n ded la ventana atntes d‘e

a line a s s0n los idiomas recientemente
“ utilizados. Luego encontramos una lista con
:‘Esoaﬂd ool sieh, braddiensd todos los idiomas que Word nos ofrece; aqui
v A / debemos buscar y elegir el que nosotros
i 1l — deseamos

Con esta casilla de venficacion podemos
["] o revisar la ortografia ni la gramética actvar o desactivar la revision de |la

ortografia y la gramatica del texto

Cuando activamos esta casilla de
verficacion, Word detecta de forma
[V] Detectar el idioma automaticamente automatica el idioma en el que estamos
escribiendo a medida vamos ingresando el
texto. Y cuando lo detecta se configura
automaticamente para ese idioma

El boton Predeterminar configura como
Predeterminar, .. idiorma por defecto, para todo el texto que se
- introducira, el idioma que se haya
seleccionado

Word nos permite cambiar el idioma para todo el documento, o para parte del él, pudiendo asi utilizar las
diferentes herramientas basadas en los diccionarios de idioma en documentos que tengan partes o parrafos en
otros idiomas. Para establecer el idioma para una parte especifica del texto, hacemos lo siguiente:

1. Seleccionamos la porcidn del texto a la que deseamos cambiarle el idioma.

Un conocimiento preciso de la stuacion de parida, de donde estamos, es el pnimer paso para la
determinacion de las metas a alcanzar y del disefio de los medios y procedimsenios para conseguir
los objetives. La programacidn didactica partira del conocimiento realista del entomo en el que se
desarrolla &l proceso de ensefanza, de los medios disponibles matenales y personales, de las
necésidades y del bagae de conoCimientos que poseen los estudiantes que van 3 Cursa la
asignatura

Tomado de "Boy” por Roald Dahy, 1984

Un conocimento preciso de la sduaciin de parida, de donde estamos, es el pnmer paso para la
determinacidn de las melas a alcanzar y del disefio de los medios y procedumientos para conse guir
los objetives. La programacion didactica partird del conocimiento realista del entomo en el que se
desarolls el proceso de ensedanza, de los medios disponibles malenales y personales, de las
necesidades y del bagaje de conocimientos que poseen los estudiantes que van a cursar la
asignalura
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2. Abrimos la ventana de definicion de idioma.
Seleccionamos el idioma en que esta el texto.
4. Presionamos ACEPTAR.

Idioma | K ‘

Marcar texto seleccionada como:
% Espafiol (Espafia - aab. internacional) A |
1% Espariol (El Salvador) —T
% Espariol (Espafia - alfab, tradicional)

w

El corrector ortogréafico v otras herramientas de
correccién utiizan automaticamente diccionarios del
idioma seleccionado, si estan disponibles.

[ No revisar la ortografia ni la gramatica
Detectar el idioma automaticamente

[P_redeterminar...J [ Aceptar I [ Cancelar

El resultado serd que Word empezara a revisar automaticamente la ortografia del texto, y las lineas rojas que
nos indican errores de ortografia o palabras no encontradas en los diccionarios empezaran a desparecer.

Un conecimento preciso de la situacidn de partida, de donde estamos, es el pnmer paso para la
determinaciin de las metas a alcanzar y del disefio de los medios y procedimientos para conseguir
los obselives. La programacion didéctica partird del conocimiento reahsia del entomo en el que se
desarrolla @ proceso de ensedanza, de los medios disponibles matenales y personales, de las
necesidades y del bagaje de conocimientos que poseen los estudantes que van a cursar la
asignatura

Is was my first term, and | was walking home alone across the wllage green alter school when
suddenly one of the senior twelve-year-old boys came nding full speed down the road on his bicycle
about twanly yards away from me. The road was on a hill, and the boy was going down the slope,
and as he flashed by, he started back-pedaling very quickly so that the free-wheeling mechansm of
his bike made a loud whirnng sound At the same time, he took his hands off the handlebars and
folded them casually across his chest | stopped dead and stared afler him How wonderful he was!
How swift and brave and graceful i his log trousers with bicycle chips around them and his scarlet
school cap @ a jaunty angle on his head! One day, | told myself, one glonous day | will have a bike
like that, and | will wear long trousers with bicycle clips, and my school cap will sit jaunty on my
head, and | will go whizzing down the hill, pedaling backwards with no hands on the handlebars|

Tomado de “Boy” por Roald Dahi, 1984

Un conecimiento preciso de la stuacién de padida, de donde estamos, es el pnmer paso para la
determinacion de las metas a alcanzar y del diserio de los medios y procedimientos para consegur
los obpetivos La programacion didactica partird del conocimiento realista del ertomo en el que se
desarrolia el proceso de ensefianza, de los medios disponibles matenales y personales, de las
necesidades y del bagaje de conocimientos que poseen los estudiantes que van a cursar la
asignatura
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