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CAPITULO 2 - Concepciones preliminares

El Manejo del Mouse

Windows XP ha sido disefiado para ser utilizado con un mouse. Al arrancar aparece en la pantalla un
pequefo objeto movil llamado puntero o cursor, cuya posicion esta relacionada con el movimiento del raton.
Aunque la mayoria de las operaciones se pueden realizar también desde el teclado, el mouse proporciona el
modo mas directo, comodo e intuitivo de seleccionar y mover elementos en la pantalla.

El mouse en Windows XP utiliza los dos botones (también es posible encontrar en el mercado ratones con
tres botones). Mientras no se especifique lo contrario, cualquier referencia a un botén del mouse significara el
botén izquierdo. El botén derecho del ratén se utiliza principalmente para activar el menu contextual.

El menu contextual es un menu cuyo contenido depende del objeto sobre el que se haya clicado con el
botén derecho. Dicho menu contiene siempre los comandos correspondientes a las operaciones mas probables
o frecuentes con el tipo de objeto sobre el que se ha clicado.

Las operaciones que se pueden realizar con el mouse implican una o varias de las combinaciones siguien-
tes:

-Apuntar: llevar el puntero (flecha u otro simbolo) a un lugar concreto de la pantalla desplazando el mouse
sobre la mesa o la alfombirilla.

-Hacer clic: pulsar y soltar un botén del mouse.

-Arrastrar: manteniendo pulsado un botén del mouse, mover éste a un lugar diferente y luego soltar el botén.
Normalmente, se arrastra un objeto para moverlo de un lugar a otro de la pantalla.
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-Hacer doble clic: pulsar y soltar el botén dos veces seguidas réapidamente.

Dependiendo de dénde esté situado el puntero, éste puede adoptar diferentes formas. Las mas comunes
son: una flecha orientada hacia la izquierda y ligeramente hacia arriba, una barra vertical en forma de un reloj
de arena indicando que el ordenador esta realizado una determinada tarea.

I

Cursores mas comunes

Manejo de ventanas

Una ventana es una parte de la pantalla sobre la que se ejecutara un programa o se realizaran una serie de
tareas. Todas ellas poseen una serie de elementos comunes tales como:

-Barra de titulos: Muestra el nombre de la ventana. Con mucha frecuencia el nombre de la ventana contiene
el nombre de la aplicacion abierta en ella, seguido del nombre del documento activo.

-Barra de menus: Inmediatamente debajo de la barra de titulos de la mayoria de las ventanas, hay una
banda horizontal llamada Barra de Menus que contiene nombres tales como File, Edit o Help. Haciendo clic en
cualquiera de estos nombres se despliega un menu en forma de persiana, es decir se despliega una lista de
comandos. Para escoger uno, basta con desplazar el puntero del mouse sobre el comando correspondiente y
hacer clic.
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Barra de titulos y barra de menus.
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