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Finalmente encontramos el espacio donde se aparecen los resultados de la blusqueda de la traduccién. Aqui
aparecen la traduccion con el tipo de palabra que es, y algunos ejemplos para que comprendamos mejor su
significado. Para cerrar el panel de tareas de traduccion basta con presionar:

i Referencia =

Podemos también acceder al panel de tareas de traduccion a través del menu contextual. Para ello hacemos
clic derecho sobre la palabra que deseemos traducir, y se nos desplegara un mend, en el cual elegimos la
opcion TRADUCIR.

5 Pegar

A Fuerte...

=y Pamafo...

:= MNumeracion vy vifietas. ..

=, Hipervinculo..,

4J | Buscar...

Sindnimos »

I-C‘a Traducir

Seleccionar texto con formato similar

TRABAJANDO CON TABULADORES

Los tabuladores se utilizan para fijar sangria en un lugar exacto y determinar con anterioridad intervalos fijos
para insercion de texto dentro de una pagina. Podemos utilizar la tecla TAB para mover el punto de insercion al
siguiente tabulador. Word nos proporciona tabuladores por defecto cada media pulgada. Debido a que nuestro
documento probablemente requiera diferentes tipos de tabulacion, nosotros podemos definir nuestros propios
tabuladores.

Ajustando tabuladores utilizando la regla Seleccionamos la porciéon de texto del cual deseamos cambiar los
tabuladores. Seleccionamos el tipo de tabulacion que requerimos, para ello damos clic en el botén de tabu-
lacion al lado izquierdo de la regla.
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Boton de Tabulacisn |
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Ahora veamos la descripcion y funcién de los tabuladores:

El texto se alinea al lado derecho

Alineacion lzguierda del tabulador.

E] El texta se alinea centrado
Alineacidon al Centro alrededor del tabulador

E] El texto se alinea al lado izquierdo
Alineacién a la Derecha | del tabulador

El texto digtado es alineado de

acuerdo al punto decimal. Todo el

EI texto antes del punto a la derecha

Alineacion Decimal y el texto de después del punto a
la derecha. El punto tiene una
posicién fija segin el tabulador

.

Ajustando tabuladores utilizando el cuadro de didlogo de tabuladores.

Cuando en nuestro documento tenemos necesidad de trabajar con varios tabuladores, sera mas facil deter-
minarlos, utilizando el cuadro de didlogo de tabulaciones, que se puede acceder desde el mend FORMATO, la
opcién TABULACIONES. Aqui podemos definir los tabuladores de una forma precisa y exacta.

Tabulaciones iz|
Posicién: Tabulaciones predd:ern‘i_?fti_'_as:
1.25 cm 3

Zem Tabulaciones que desea borrar:
Alineacion

@ Izquerda (O Centrada () Derecha
) Decimal O Barra

Relleno
@ thnguro D2 Q3
Os__
(o) (o] [Eiminartodes ]
[ Aceptar ][ Cancelar ]
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‘2cm

El cuadro de dialogo nos permite que
definamos escnbiendo exactamente |a
distancia a partir del margen izquierdo
en el que deseamos tener el tabulador,
esto a través del cuadro de Texto
POSICION.

Alneaddin

Opqierds  Ocerads O Derecha
Opeamd  Opma

L& seccion ALINEACION nos presenta

las opciones que tenemos de
tabuladores entre los que podemos
elegir. Estos son los mismos que
aparecen en al lado izquierdo de la
regla, cuando utilizamos los tabuladores
desde la regla.

El cuado RELLENO nos ofrece
opciones con las que se puede llenar el
espacio entre un tabulador y otro. Estas
opciones pueden ser ningun relleno,
puntos, guiones medios 0 guiones

bajos.
El botdn FIJAR nos permite establecer

un tabulador a una distancia, tipo y si lo
deseamos relleno especifico.

Con el botén ELIMINAR podemos quitar
un tabulador especifico que hayamos
establecido previamente.

Ebminar todas

El boton EL nos permite
eliminar todos los tabuladores que

hayamos establecido.

Establezcamos los siguientes tabuladores:
2 cm . Alineacion izquierda
6 cm . Alineacidn izquierda, relleno de puntos
6.75 cm . Alineacion decimal
9 cm . Alineacion centrada
12 cm . Alineacion derecha

El cuadro de texto tabulaciones quedara de la siguiente manera:
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Tabulaciones E|

Posicion: Tabulaciones predeterminadas:
b cnl 1,25 cm v
Zcm
& cm
6.75cm

9cm
12 cm

Alineacidn
(%) Izquierda () Centrada () Derecha
) Decimal () Barra

Tabulaciones que desea borrar:

Releno
® thinguno  O2..... O 3 -
Oi

[ Fjar | [ Eiminar | [Eiminer todas |

I Aceptar ][7Carv:elar ]

Si le damos aceptar, podremos observar que la regla queda configurada de la siguiente manera:

I'I‘E-:»I-t-t-|-3-|-4-|-5-|>§_'|1?-|-3<i-i-l-ﬁ-l-i_:-l-g-|»13-|-14-1-15-B‘¢|

Y el resultado que podremos obtener si presionamos TAB, digitamos el nombre de la asignatura, TAB, TAB,
digitamos la Nota, TAB, digitamos el valor cualitativo de la nota, TAB, digitamos aprobado o reprobado; sera:

“g"'l"‘l.‘"3"""'5‘"i.".h""""l'"10"'11"‘9"‘13‘"“""5‘5‘

CJencias..........o....  7.85 bueno  aprobado
Matematicas ... 586 reqular  reprobado
Lenguaje ............... gB5  excelente aprobado
Ciica ; 895 Muybueno aprobado
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