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Explorador de archivos

El explorador de archivos y carpetas es un programa de Windows que se utiliza pare gestionar estos elemen-
tos del Sistema.

Se puede realizar de varias formas distintas:

*Pulsando la tecla de Inicio de Windows (g mml ) y sin soltarla pulsar la letra E.

*Pulsando doble clic en el icono de Mi PC, teniendo pulsada la tecla de las mayusculas AL \U EEB Y

*A través del Menu de Inicio - Programas - Accesorios - Explorador de Windows en el Menu de Inicio Clasico
y Menl Inicio - Todos los programas - Accesorios - Explorador de Windows en el menu por defecto de Windows

YGX@ ™ Explorador de Windows |

Para cambiar del Menu de Inicio por defecto de Windows al Menu Clasico:

*Botdn derecho del ratén en la barra de tareas — Propiedades

1SiIcoy l Barras de herramientas »

Cascada

Mosaico horizontal
Mosaico vertical
Mostrar el escritorio

Administrador de tareas
J 3oz v Bloguear la barra de tareas

_"IS
RO Poocicies

*Pulsar pestaia de Menu Inicio
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- Aparencia de bama de tareas

/2 Inicio

¥ Bloguear |a bama de taneas

™ Ocultar auométicaments [z bama de tareas

[V Mantener ks bana de tareas siempre visible

¥ Aguparios botores similares de |z bars de tansas
¥ Mostrar inicio répido

~ Area de notfficacin
« )i 15:35
¥ Mostrar el reloj
Puede mantener ol drea d= notificacion despejada ocultando aquelios
iconos que no ha seleccicnado recientemente.

¥ Ocultar iconos inactives Parsonalizar... |
| Aceptar I Cm:du" Aplicar |

*Aqui elegir Menu de Inicio (el de por defecto de Windows XP) o el Menu Inicio Clasico.
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Bara detareas Men Incio |

€ Mend Inicio
Seleccione este estio de mend para un acceso
facd a Intemet, comeo electrénico y a sus
programas b

& Mendi Inicio clésico Personalizar.. |

Seleccione esta opcidn para usar &l estilo de
mand de versiones anterores de Windows.

| Aceptar I Cancelar | Aplicar I
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Una vez que hemos iniciado el Explorador de Windows aparece una ventana parecida a la siguiente:
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Si nos colocamos en un elemento de la columna de la izquierda (Carpetas) en la columna de la derecha
aparece el contenido de ese elemento. Las operaciones mas habituales a realizar con carpetas son:

Abrir carpeta

Para abrir una carpeta sélo es preciso abrir (pulsando doble clic del ratén o con la tecla Intro) la unidad de
disco que la contiene y las carpetas que estan a un nivel superior a ella.
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