
Copiar o mover un archivo o una carpeta

     Hacer clic en el archivo o carpeta que se desea mover o copiar; en el Menú Edición hacer clic en Copiar 
(para copiar) o Cortar (para mover el elemento).
Después es preciso abrir la carpeta o el disco donde se desea mover o copiar, ir al Menú Edición y hacer clic 
en Pegar.

     También para copiar nos podemos posicionar en el elemento correspondiente y pulsar la tecla Control y sin 
soltarla pulsar la letra C (para copiar) o Control y la letra X (para mover); después nos posicionamos en la car-
peta destino y pulsamos la tecla Control y sin soltarla la tecla V (para pegar).
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