
Eliminar un archivo o carpeta

     Primero hacer clic en el archivo o carpeta a eliminar. En el Menú Archivo hacer clic en Eliminar.

     Windows nos pide confirmación para el borrado
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Windows

     También se puede eliminar un archivo o carpeta pulsando en el archivo 
o carpeta con el botón derecho del ratón y elegir Eliminar.

 Buscar archivos o carpetas

     Para buscar un archivo o carpeta hay que seguir los siguientes pasos:
Botón de Inicio - Buscar

     Todos los archivos y carpetas

Eliminar un archivo o carpeta. 
La tecla Supr (suprimir) pul-
sada cuando está elegido el 
archivo o carpeta realiza la 

misma función. 
Si antes de elegir la función 

Eliminar o pulsar la tecla Supri-
mir tenemos pulsada la tecla 

de las Mayúsculas (flecha 
arriba encima de la tecla Con-

trol) el archivo o carpeta no 
pasa por la Papelera, siendo 

completamente eliminado.
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