
Windows

     La pantalla principal de esta función es la siguiente:

     Esta ventana se compone de 4 pestañas; vamos a explicar qué significan y para que se utilizan las opciones 
más útiles.

Pestaña General

En la Panel tareas podemos elegir:

rar tareas comunes en las carpetas. En las carpetas se muestran vínculos a tareas y otros elementos 
del equipo en la parte izquierda de la ventana; suelen ser las tareas más usuales que se pueden realizar con las 
carpetas.
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rpetas clásicas de Windows. No se muestra nada en la parte izquierda del panel; esta opción 
se suele utilizar cuando ya se conoce Windows XP o los usuarios que vienen otros sistemas Windows anterio-
res.

     En el Panel Examinar carpetas tenemos.

rir todas las carpetas en la misma ventana. El contenido de cada car ventana;
para volver a la carpeta anter rás o pulsar la tecla Retroceso.

rir cada carpeta en ventanas diferentes. riendo carpetas se quedan todas las venta-
rtas en vez de tener una sola ventana.

     En el Panel Hacer clic en los elementos que se indica tenemos:

r rir elemento (seleccionar al señalar). Con esto sólo es preciso un clic par rir pro-
gramas, carpetas, etc., y sólo colocándonos encima de él se selecciona.

le clic par rir elemento (seleccionar con un clic). Es preciso pulsar do le clic par rir los elemen-
tos, un clic selecciona el elemento correspondiente.

Pestaña Ver

vos y carpetas ocultos

rar todos los archivos y carpetas ocultos. ra de estos archi-
vos ya que suelen pertenecer al Sistema. rios noveles.

rar archivos ni carpetas ocultos. var esta casilla de verificación se reduce la confusión al 
tr vos de la carpeta ya que este tipo de archiv rar por parte del usuario.
Ocultar archivos protegidos del sistema operativo. verificación para e -
rados accidentales de estos archivos críticos del Sistema.
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