» MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

SUMA DE VARIAS CELDAS

Suma de rangos numéricos o suma de varias celdas. Ya vimos una de las formas en las que se suma en
Excel, marcando las celdas que se quieren sumar.

En esta leccién veremos como se suman rangos numéricos, principalmente rangos continuos.

1. Nos posicionamos en la celda donde queremos presentar la suma de varias cantidades.

2. Buscamos y seleccionamos la funciéon Autosuma de la barra de herramientas del botén Inicio.

X Autosuma ~
J Aut %?

;;_] Rellenar ~
to 5 Ordenar
2 Borrar - y filtrar = s¢
Modificar

3. Una vez pulsada la funcién Autosuma, sombreamos el rango que se desea sumar.

Para sombrear recordemos que nos colocamos en la primera celda y manteniendo el botén izquierdo del
ratén apretado nos vamos moviendo hacia la izquierda hasta marcar todas las celdas a sumar.
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! 10.000,00 10.000,00

2.100,00 | 2.100,00 | 2.100,00 | 2.100,00 | [SUMAingmerof; [nimero2]; .. |
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Si vemos la imagen, podremos ver cudl es el rango de datos que esta sumando, desde la celda C5 hasta la
celda F5.

También podemos ver nuestra barra de férmulas, y mostrara la operacién de la celda.

¢ fe| =sUMA(C5:F5)

4. Una vez sombreado el rango, pulsamos Enter en el teclado. Ya tendremos el resultado de la suma.

10.000,00 | 40.000,00

-~ amn an | |

Asi podemos ir totalizando para cada rubro, aplicando los pasos anteriores.

También si queremos saber cuanto es lo que tenemos que presupuestar para estos cuatro meses, consi-
derando los cinco rubros lo podemos hacer.

a) Nos posicionamos en la celda que queremos el resultado.

5. Agua, luz,
teléfono 1.200,00 | 1.200,00 | 1.200,00 [  1.300,00 | _ 4.900,00
[Totales | 13.800,00 15.300,00 13.800,00  15.400,00 | |

b) Buscamos y seleccionamos la opcién Autosuma de la barra de herramientas.

J X Autosuma ~ %?

_.';] Rellenar ~
to ; Ordenar
£ Borrar ~ y filtrar = se
Modificar
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1. Salarios 10.000,00 | 10.000,00 | 10.000,00 | 10.000,00 ¢ 40.000,00

2. Prestaciones 2.100,00 2.100,00 2.100,00 2.100,00 8.400,00
3. Capacitaciones! 1.500,00 1.500,00 3.000,00
4. Papeleriay

suministros de

oficina 500,00 500,00 500,00 500,00 2.000,00

5. Agua, luz,

teléfono 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.300,00 4.900,00
Totales 13.800,00 15.300,00 13.800,00  15.400,00 Emcs:m]

| SUMA{numerol; [numeraZ]; ..} |

Veamos la barra de férmulas:

‘ fe | =SUMA(CS:F9)

d) Pulsamos Enter al teclado luego de haber sombreado el area. Ya tendremos la cantidad totalizada.

5. Agua, luz,
teléfono 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.300,00 4.900,00
Totales 13.800,00  15.300,00  13.800,00  15.400,00 | 58.300,00 !

48



