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Si fuera Maria el nombre a digitar, y ya es un datos listado. Cuando aparezca el nombre sombreado, damos
Enter en el teclado y no necesitaremos terminar de digitar todas las letras.

FUNCIONES EN EXCEL

Excel presenta muchas funciones pre-establecidas que son de utilidad no solo para el calculo sencillo de
operaciones matematicas, sino también para operaciones estadisticas y financieras, entre otras.

Ya hemos visto una de las funciones, que es la Suma. En sus diferentes opciones:
- listando los datos: = 4+5+6+7

- marcando las celdas: = A2+B2+C2+D2
- utilizando la funcién Autosuma:

2 Autosuma ~

Excel presenta otras funciones, veamos donde accedemos:

1) Pulsamos el botdn Férmulas de la barra de herramientas.

Diseno de pagina Formulas Datos F
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2) Visualicemos donde se encuentran todas estas funciones.

¥ Autosuma ~ @ Logicas - [ Bisqueda y referencia ~
E, Usadas recientemente ~ LA Texto ~ @ Matematicas y trigonométricas ~
[ Financieras ~ {5 Fechay hora ~ (fffl Mas funciones ~

3) Si por ejemplo necesitamos utilizar una funcién de matematicas y trigonométricas, desplegamos las opciones.

[y, Busgqueday retérenca ~
|Eﬁ Matematicas y trigonométricas "

r ABS o=
n
= ACOS [ :

ACOSH L

| ALEATORIO

ALEATORIOQ.ENTRE
ASENO

ASENOH
ATAN
ATANZ
ATANH

Tomemos el presupuesto que hemos trabajado en lecciones anteriores:

PRESUPUESTO

1. Salarios

2. Prestaciones 2.100,00 2.100,00 2.100,00 2.100,00 8.400,00
3. Capacitaciones 1.500,00 1.500,00 3.000,00
4. Papeleriay

suministros de

oficina 500,00 500,00 500,00 500,00 2.000,00
5. Agua, luz,

teléfono 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.300,00 4.900,00
Totales 13.800,00 | 15.300,00 | 13.800,00 | 15.400,00 | 58.300,00
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Si queremos saber cual es la cantidad presupuestada promedio mensual por rubro, hacemos lo siguiente:

1) Nos ubicamos en la celda que queremos el resultado.

v B Tt

1.300,00 4.900,00

2) Escribimos la funcion Promedio y sombreamos el area de calculo.

1.200,00 | 1.200,00 | 1.200,00 | 1.300,00 | 4.900,00 |=promedio{C9:F9)

3) Veamos la barra de férmulas, que rastrea lo que se estamos realizando.

L J&j =promedio(C9:F9)

4) Pulsamos Enter y el resultado es el siguiente:

1.300,00 4.900,00 1.225,00 i

i ann rn TR
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