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Un usuario puede preguntarse si borrando un acceso directo no esta borrando también el programa o el
documento. Un acceso directo es realmente sélo una referencia al objeto y no el objeto en si, por lo que es
posible borrar en cualquier momento el acceso directo y el objeto se mantendra en el lugar donde estaba
ubicado.

Minimizar todas las ventanas a la vez

Si durante la sesion de trabajo se abren muchas ventanas, la situacion se torna rapidamente cadtica, en la
que nada puede verse con claridad. El aspecto es similar al que tendria una mesa de trabajo sise hubiera
estado buscando un texto en diez libros y estuvieran todos abiertos, cruzados unos encima de los otros. Win-
dows facilita la tarea de cerrar todas las ventanas a la vez.

Para ello, hay que clicar con el botdn derecho del ratédn sobre un lugar libre de la barra de tareas y activar el
comando Minimize all Windows. Si la TaskBar (Barra de Tareas) esta llena, se clica sobre el area que muestra la
hora. Otra posibilidad es

Cerrarlas presionado Shift y, simultdineamente hacer doble clic sobre el botén de cerrar de la Ultima ventana.
A continuacién se tendra de nuevo una vision clara del escritorio y se pueden abrir las ventanas necesarias
desde la TaskBar.
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