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La informacion sobre las caracteristicas y especificaciones propias de cualquier elemento de Windows XP,
como documentos, carpetas, impresoras e incluso Barra de Tareas y Papelera de reciclaje, se pueden visualizar
en el cuadro de didlogo Propiedades. Este cuadro puede ser de gran interés antes de realizar operaciones tales
como copiar, mover o eliminar archivos. Para ver las propiedades de una determinada carpeta, primero se debe
seleccionar ésta y a continuacién presionar el botén de Propiedades . Aparecera una ficha con informacién
acerca del tipo, ubicacion, tamafio del archivo, nombre en el entorno DOS, dia en que fue creado y el dia en el
que fue modificado por ultima vez. En el apartado de atributos se puede activar o desactivar diferentes atributos
con las opciones Solo Lectura, Oculto, Modificado y Sistema.
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™ Mostrar tareas comunes en las carpetas
1+ Utilizar las carpetas clasicas de Windows

Examinar caipetas
& Abrir todas las carpetas en la misma ventana
(" Abiir cada carpeta en ventanas diferentes

“Hacer clic en los elementos como seindica
' I] " Un solo clic para sbii elemento (seleccionar al sefialai)
(% ' Subrayan los titllos de jeones que comcidan con el explorad
r -..E'.y'.' ."'.!I .| ATUrs Jando Yo s SETIHIE
(+ Doble clhic para abir elemento [seleccionar con un clic)

Restaurar valores predeterminados

Opciones de carpeta

Papelera de Reciclaje

En los sistemas operativos Microsoft Windows, la Papelera de reciclaje es un area de almacenamiento donde
se guardan archivos y carpetas previo a su eliminacion definitiva de un medio de almacenamiento.
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Icono de la papelera de reciclaje.

Confirmar la eliminacién de miltiples archives x|

y {Confirma que desea enviar estos 11 elementos a la Papelera de
reciclaje?

Enviar archivos a la papelera.
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Yaciar Papelera de reciclaje
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Acceso directo

Propiedades Word

Cerrar

Guardado con
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Vaciando la papelera.
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Microsoft introdujo la papelera de reciclaje en Windows 95 con la intencién de mantener los archivos que
habian sido borrados, ya sea de forma accidental o intencional, dando la posibilidad a los usuarios de este
sistema de revisar su contenido antes de eliminarlo definitivamente; funcidon que en versiones anteriores de
Windows y en MS-DOS hacia el comando undelete siendo esta la Unica manera de recuperar los archivos bo-
rrados accidentalmente. Ademas de guardar los archivos en si, la Papelera de reciclaje almacena informacién de
la fecha, hora y la ubicacion donde estaban estos originalmente. El acceso a la Papelera de reciclaje es desde
el Escritorio y una vez abierta se ve como cualquier ventana del Explorador de Windows. El icono de la Papelera
de reciclaje indica si hay elementos alojados en ella 0 no. Si no hay archivos y carpetas, el icono es el de una
papelera vacia, de otro modo el icono es el de una papelera llena de papeles arrugados.

Antes de Windows Vista, la Papelera de reciclaje almacenaba de manera predeterminada un 10% de la
capacidad total del volumen de disco. Por ejemplo, en un disco duro con capacidad de 20 GB, la Papelera de
reciclaje almacenara hasta 2 GB. Si esta llega al maximo de su capacidad, entonces los archivos con mayor
antigiedad seran eliminados definitivamente para dar cabida a los nuevos; en el caso de que se intente eliminar
un archivo mas grande que la capacidad de la Papelera, entonces este sera eliminado definitivamente sin ser
previamente almacenado en esta. En versiones de Windows anteriores a Windows Vista, la Papelera de reci-
claje tiene una extension maxima de 3,99 GB, mientras que en la ultima version del sistema operativo, el
maximo es el 10% de la capacidad de la particion de disco (si este es de 40 GB o mas), o bien de 4 GB mas el
5% de la capacidad de la particién de disco, en caso de ser este inferior a 40 GB.

Caracteristicas similares a la Papelera de reciclaje existen en otros sistemas operativos bajo otros nombres,
asi, por ejemplo, en Mac OS de Apple y en varias Distribuciones Linux es llamada simplemente Papelera;
siendo esta una caracteristica que ha estado en Mac OS desde su primera version. Se cree que fue inventada
por la compainia Xerox PARC.

El directorio real donde se almacenan los archivos que estan en la Papelera de reciclaje varia de acuerdo al
Sistema operativo o al sistema de archivos que tenga la particién. Asi, en el sistema de archivos FAT (usado
tipicamente en sistemas Windows 9x), el directorio se ubica en X:\\RECYCLED (siendo X una letra de la unidad
cualquiera), mientras que en el sistema de archivos NTFS y en Windows NT/2000/XP esta se encuentra en
X:\RECYCLER (siendo X una letra de la unidad cualquiera), con excepcion de Windows Vista, el cual guarda los
archivos en el directorio X:\$Recycle.Bin.

Cuando se accede a la Papelera de reciclaje a través del Escritorio, esta muestra diferentes opciones e infor-
macioén que, accediendo con el Explorador de Windows al directorio real no son mostradas; ademas, si los archi-
vos estan guardados en un volumen con el sistema de archivos NTFS, un usuario no puede eliminar archivos en
la Papelera de reciclaje de otro, esto porque dentro del directorio X:\RECYCLED o X:\$Recycle.Bin existe un
subdirectorio propio para cada usuario del equipo. Cabe mencionar que este directorio presenta atributos de
"oculto" y de "sistema".
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