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Calculadora

Este accesorio, ademas de ofrecer la apariencia de una sencilla calculadora escolar, también puede realizar
las funciones de una avanzada calculadora cientifica. Para utilizar la calculadora se debera ejecutar la secuen-
cia: Inicio, Todos los programas, Accesorios, Calculadora.
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Podemos solicitar ayuda acerca de la funcién que realiza alguno de los botones de la Calculadora mediante
el menu Ayuda o con el botdn secundario del raton:

1. Situate sobre el botén de la calculadora que te interese y haz clic con el botén secundario del ratén sobre él.
2. Aparecera un botdn emergente denominado ;Qué es esto?

3. Pulsa sobre el boton.

4. Aparecera una ventana de Ayuda con la informacion solicitada.

La Calculadora estandar realiza operaciones basicas, mientras que la cientifica es mas sofisticada y sirve
para matematicos, programadores y profesionales en general, siendo capaz de realizar operaciones trigonomé-
tricas, logaritmicas, estadisticas, etc. Para cambiar de una a otra es necesario que sigas este proceso:

1. Abre el menu Ver de la Calculadora.
2. Si la que estaba establecida era la estandar, haz clic en la cientifica o viceversa.

Bloc de notas

Bloc de notas es una aplicacion para editar texto, pero tiene como limitaciones que no se pueden realizar
alineaciones con el texto, ni modificar las tabulaciones, entre muchas otras. El tamafo de los archivos del Bloc
de notas esta limitado a unos 50 Kb, que son aproximadamente 15 o 20 paginas con espaciado normal. Para
iniciar Bloc de notas selecciona: Inicio, Todos los programas, Accesorios, Bloc de notas.
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Para escribir texto se efectia este proceso:

1. Ubica el punto de insercion en el area de edicion del Bloc de notas (el area grande en blanco) y, a continua-
cion, escribe los caracteres del texto. El punto de insercidn se desplazara hasta el final de la linea para estar
siempre visible.

2. Pulsa Enter para cambiar de linea; entonces, parte del texto quedara oculto bajo el extremo derecho de la
ventana, lo que resulta un inconveniente.

3. Haz clic en la opcion Ajuste de linea del menu Edicién para ver las lineas completas; con esta operacion el
texto se ajustara a los limites de la ventana.

WordPad

WordPad es un procesador de textos que incluye una gran cantidad de funciones y es capaz de utilizar archi-
vos de tipo muy diverso. La zona central, muy amplia, se denomina area de trabajo o de edicion y sirve para
escribir el documento. Después se le puede asignar al documento el formato que se desee con las Barras de
herramientas y los menus, que son mas numerosos que en el Bloc de notas. Para iniciar WordPad selecciona:
Inicio, Todos los programas, Accesorios, WordPad.

Este programa, no es soélo un editor de textos sencillo, sino que permite dar formato a caracteres y parrafos,
crear listados, buscar texto, definir tabulaciones y muchas cosas mas, habituales sélo en los procesadores de
texto de alto nivel. El entorno de WordPad, con barras de herramientas, regla y ventana de texto, recuerda
fuertemente a WinWord.
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Para cbtener Ayuda, presione F1

Apariencia del procesador de textos WordPad.
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