
Windows

     Una vez que se haya finalizado de escribir el texto, o se quiera continuar en otra ocasión, se debe proceder a 
guardar el documento. Presiónese para ello sobre el botón de Save (Guardar) y, en el cuadro de diálogo que se 
abre, introducir el nombre del archivo y clicar el botón Save. Para obtener más información adicional seleccionar 
la ayuda de Windows XP. 

     Para ver cómo ha quedado el texto, antes de imprimir se hace clic en el botón Imprimir vista previa, de la 
Barra de herramientas. 

     Paint 

     Paint es un programa de dibujo y pintura muy fácil de manejar y con el que se pueden realizar diversas 
operaciones, como crear letreros impresos, crear imágenes para utilizar como papel tapiz del Escritorio o para 
usarlas en otros programas, mejorar imágenes digitalizadas, etcétera. La ventana del programa aparece 
después de seleccionar: Inicio, Todos los programas, Accesorios, Paint.

     Paint es una aplicación que permite retocar dibujos y que sustituye al conocido Paintbrush de Windows 3.x. 
Con ella se pueden crear dibujos sencillos que pueden trasladarse a otras aplicaciones. Al cargarse Paint 
aparece una ventana similar a la siguiente

Vista general de Paint.
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     En ella se pueden apreciar, aparte de la barra de título y la de menús, una caja de herramientas y una paleta 
de colores. La paleta permite seleccionar el color, tanto exterior como interior. El color exterior es el color del 
fondo, mientras que el interior es el color del primer plano. Al hacer clic sobre un color de la paleta con el botón 
izquierdo del ratón se selecciona el color del primer plano. Sin embargo, si se clica el botón derecho, es el color 
del fondo el que cambia. Ambas selecciones vienen reflejadas en el cuadro de diálogo de colores seleccionados.

     En el área izquierda de la ventana aparece el Cuadro de herramientas o herramientas de dibujo. Si situamos 
el puntero del ratón encima de cada uno de los botones de herramienta, aparece una pequeña información de la 
función que realiza ese botón. En la zona inferior de la ventana aparece el cuadro de colores. La parte más 
amplia de la ventana es el área de trabajo, que es donde se crean y editan los dibujos.

     Herramientas de dibujo.

     En general, para utilizar una herramienta de dibujo, seguiremos los pasos que se indican a continuación:

1. Pulsa sobre su icono para activarla.
2. Después, coloca el punto de inserción en el área de trabajo, en el lugar donde deseas comenzar.
3. Haz clic, mantén el botón del ratón pulsado y arrastra.
4. Suelta el botón del ratón cuando hayas terminado.

     Herramientas del Paint

     Las herramientas Pincel y Lápiz se utilizan para realizar dibujos a mano alzada y funcionan de igual manera 
que un bolígrafo, un pincel o un rotulador.  Borrador funciona como una goma de borrar. Al activarla y pasarla por 
encima de una imagen borrará todo lo que toque.

3. Haz clic, 
4. Suelta el 4

87

050-101 Tomo 2 CS2.indd   87050-101 Tomo 2 CS2.indd   87 2/12/09   16:59:232/12/09   16:59:23


