»MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

ORTOGRAFIA
Excel permite realizar una revision ortogréafica del contenido de nuestra hoja de trabajo.
Para ello seguimos los siguientes pasos:

1) Accedemos en primer lugar a la pestafia Revisar de la barra de herramientas
Datos Revisar Vista

2) Seleccionamos el icono Ortografia de la barra de herramientas

AT N LY

A |

Ortografia Refert

3) Se abrira un cuadro de controles que va mostrando el proceso de la revision de la Ortografia. Por ejemplo el
de la imagen siguiente indica que la palabra "papeleria" no esta en el diccionario y da sugerencias de su
escritura: Papeleria, Papelera, Papelerita, Papelerio

Ortografia: Espafiol (alfab. internacional) @ﬁ
Mo estd en el diccionario:

e
Sugerencias:

paocrs :

Papelera

fura

o o Cambiar todas
Idioma del diccionario: | Espafiol (alfab. internacional) ﬂ
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4) La forma correcta de escribir esta palabra de acuerdo a lo que deseamos expresar, es Papeleria, por lo que

la seleccionamos y pulsamos Cambiar del cuadro de controles

SUgEl'CﬂdBS:
‘Papeleria [~ ] | Cambiar |
|Papelera '

| Panslarita

e e o

5) Al finalizar la revision ortografica, aparecera en nuestra hoja de trabajo el siguiente recuadro:

|
Microsoft Office Excel 1<)

Ha conduido la revision ortografica de toda la hoja.

Aceptar

Al cual deberemos de dar Aceptar para continuar trabajando en la hoja
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