»MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

IMPRIMIR

Sigamos los siguientes pasos para imprimir el trabajo que hemos realizado.

1) Buscamos y pulsamos el Boton Office
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2) Se desplegara un menu de las opciones principales de Excel y seleccionamos Imprimir

Guardar como »

i
g Imprimir »
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3) Habiendo seleccionado Imprimir, apareceran tres opciones mas, seleccionamos nuevamente Imprimir

Vista previa e impresion del documento

A Imprimir
Seleccione una impresora, el numero de copias y otras
opciones de impresion antes de imprimir,
Impresion rapida
Envie el libro directamente a la impresora

4) Se abrira nuestro cuadro de controles de la funcion.

Recordatorio: debemos de tener un impresor pre instalado en la computadora para poder imprimir lo que
deseamos

o — —

Imprimir ——)R

Nombre: [ §EmviaraOneNote 2007 |v| Propedades...
Estado: Inactiva -

Tipo: Send To Microsoft OneNote Driver _ELGCU impresora...
Ubicacién:  Send To Microsoft OneNote Port:

Comentario:

Intervalo de paginas Copias

o

() Todas Nimero de copias: i
(OPaginas  Desde; =) Hasta:

Ig;m ) Todo el lbro ﬂ @ [E]ntegeaer

(%) Hojas activas
[] Omitir &reas de impresidn

o) ()
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5) Para poder visualizar la zona que vamos a imprimir, pulsamos Vista previa

(#) Hojas activas
[T] Omitir &reas de impresién

6) Se abrird una nueva seccion y pestaia que se llama Vista preliminar, que posee funciones especificas.

Como lo es Zoom, utilizado para aumentar la vista sobre las hojas de trabajo y configuracion de la pagina

|, Emesd § = .

Vista preliminar

F—}? I lA C{ _§ Pagina siguiente

_} Pagina anterior
Imprimir Configurar  Zoom ) -
pagina Mostrar margenes
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En la hoja de trabajo que aparece en esta seccidn, podremos visualizar la hoja completa del presupuesto que

hemos preparado.

i S=ros

1000000 | 1000000 1000000) 4000000
1 Prasszores 2.100,00 1.100,00 2.100,00 2.100,00 £400,00
13- Capactacones 1.300.00 120000 300000
4. Pepeeray
s imistros s
oficing 200.00 200,00 200 .00 200.00 00000
[Faz==
= afoen 1300,00 130000 130000 130000 450000
Totees 1380000 | 1930000| 13s0000)| 21320000 SE30000

7) Cerramos Vista previa y en el cuadro de controles, pulsamos Aceptar. Ya estara en marcha nuestro docu-

mento a imprimir

I Aceptar I[ Cancelar
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