
     A continuación se enumeran las operaciones más importantes que se pueden realizar con el Explorador de 
Windows.

     Dar formato a un disco de 3 1/2 (A:)

     Esta operación consiste en preparar un disco para poder utilizarlo. Con ello, se divide la superficie del dis-
quete en pistas y sectores. Aunque en la actualidad todos los disquetes ya se venden con formato, a veces es 
necesaria esta operación para borrarlos y reestructurarlos.

     Una vez abierto el Explorador de Windows realiza las siguientes operaciones:

1. Expande el contenido de Mi PC.
2. Introduce un disquete en la disquetera.
3. Haz clic con el botón secundario del ratón sobre Disco de 3 1/2 (A:) y elige la orden Formatear del menú con-
textual.
4. Escribe la etiqueta del volumen (nombre del disco).
5. Activa la casilla de verificación Formato rápido. El formato rápido elimina todos los archivos, pero no explora el 
disco para comprobar si existen sectores con errores.
6. Selecciona Iniciar. Aparece un mensaje de advertencia de que se borrarán todos los datos.
7. Haz clic en Aceptar. Cuando aparezca el mensaje Formato completo, la operación está terminada; por tanto, 
haz clic en Aceptar.
8. Pulsa el botón Cerrar para terminar.

     Copiar un disco de 3 1/2 (A:) 

     Se utiliza para copiar toda la información de un disquete a otro de las mismas características. Al disco que 
contiene la información se le denomina disco de origen; el disco que la va a recibir es el disco de destino. Rea-
liza las operaciones siguientes una vez abierta la ventana del Explorador:

1. Haz clic con el botón secundario del ratón sobre Disco de 3 1/2 (A:) y selecciona Copiar disco.
2. Pulsa sobre el botón Iniciar, dentro del cuadro de diálogo Copiar disco.
3. Inserta el disco de origen y haz clic en Aceptar. En primer lugar, Windows XP pasa toda la información del 
disquete al disco duro y, a continuación, nos pedirá el disco de destino; cuando aparezca el mensaje correspon-
diente, retira el disco de origen e introduce el de destino.
4. Haz clic en Aceptar para escribir los datos en el disco de destino.
5. Para finalizar el proceso, haz clic en el botón Cerrar.
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