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8.Cuando hayamos terminado la edicién de los datos para el gréfico, haremos Clic en cualquier lugar fuera
del gréafico y este quedara dibujado en nuestro documento.
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MODIFICANDO UN GRAFICO ESTADISTICO

Después de crear un grafico, podemos modificarlo en varios aspectos. Por ejemplo podemos cambiar los
datos representados, cambiar el tipo de grafico y agregar otras caracteristicas como el Titulo.

Veamos ahora como modificar un grafico que ya hemos creado.

1. Hacemos doble clic en el grafico que deseamos modificar.
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2. Esto nos permitira volver a la vista de edicién de la tabla de datos. Aqui podremos hacer cualquier cambio
que deseemos sobre los datos del grafico representando. Vamos a eliminar los datos del cuarto trimestre. Para
ello hacemos un clic con el botén derecho sobre el encabezado de la columna que deseamos eliminar “D”. y en
el menu contextual desplegado seleccionamos ELIMINAR.
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3. Veamos como los cambios efectuados se reflejan en el grafico.
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4. Ahora veamos cémo podemos cambiar el tipo de grafico con el que estamos representando la relacién de
los datos dados. Para ello nos vamos al menu GRAFICO, que se activa solamente cuando tenemos el grafico
seleccionado y en edicion. En este menu seleccionamos la opcion TIPO DE GRAFICO.

[ Gréfico | ventana 7

Tipo de gréfico...
Opciones de gréfico..,

Vista en 3D...
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5. Inmediatamente aparecera el cuadro de didlogo TIPO DE GRAFICO, donde podremos realizar el cambio
de tipo de grafico para mejorar la presentacién de los datos.

Tipo de gréfico

Tipos ectandar Tipos personalizados |

Tipo de gréfico: Subtipo de gréfico:
& Colmnas

= E E E
ml.h!é‘!
Circular

Barra agrupada con efecto 30,

[ Presionar para ver musstra |

[ Establecer como predeterminado ]

[ Aceptar | [ cCancelar |

un subtipo 3D. Si presionamos aceptar el tipo de grafico sera cambiado.
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6. Al hacer la seleccion representada en la figura, hemos cambiado el tipo de gréafico a un gréfico de barras, y

121



» MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

Con este grafico hemos logrado cambiar el eje horizontal (X) a lo largo del lado izquierdo del gréfico y el eje
Vertical (Y) en la parte baja del grafico.

7. Podemos también cambiar el tamafo del gréfico, para ello basta con arrastrar el punto de guia hacia el
lado del que queremos aumentar o disminuir de tamafo.
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8. Veamos ahora como modificar y agregar mas caracteristicas de los graficos. Para ello debemos ir al menu
GRAFICO y seleccionar OPCIONES DE GRAFICO.

Gréfico | ventana 2
Tipo de gréfico. ..
l Opciones de grafico...

Vistaen 3D...
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9. Se desplegara el cuadro de didlogo OPCIONES DE GRAFICO; en este cuadro de didlogo podremos modi-
ficar y agregar otras caracteristicas del gréfico.

La primera ficha TITULOS nos permite agregar un titulo al grafico, y agregarle una referencia o titulo a cada
uno de los ejes del gréfico.

Opciones de gréfico

Titulos Eje Lineas de divisién |~ Leyenda = Rétulos de datos | Tabla de datos
Titulo del gréfico:
UNIDADES YENDIDAS

Eje de categorias (1)

.
. rataats
B0 cdaats

Eje de valores (Z):
UNIDADES

[ Aceptar | [ cancelsr |

La ficha EJE nos permite mostrar u ocultar los ejes del grafico y seleccionar de que manera deseamos que
se presenten. En nuestro ejemplo por ser un grafico en tercera dimensién estamos utilizando los ejes Xy Z,
debido a que el eje Y es el que le da la profundidad.

Opciones de grafico

Titulos. Ee Lineas de divisibn = Leyenda = Rdtulos de datos ~ Tabla de dstos
Eje principal
[¥] Eje de categorias ()
) Automético
O Categoria
) Escala de tiempo

UNIDADES YENDIDAS

» Felmssten
{1 B

[“]Eje de valores (2)

* Faimeaten
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La ficha LINEAS DE DIVISION nos permite mostrar u ocultar las lineas de divisién de cada uno de los ejes.
Estos ejes tienen una division principal y una secundaria. Si ambas se activan el grafico muestra gran cantidad
de lineas.

Opciones de grafico

s |t | tioosdo | Lyenda | Aetos do ko | Tl o o
Eje de categorias (X) [ =
[ tineas de divisin principales
[ ineas de division secundarias % L | 1
Eje de series (Y) Serer
€ Trluonlon TN
L DY POy
Eje de valores (Z) Pacloste
Lineas de divisin pripcipales i
[[]tineas de divisién secundarias -
[JPtanos laterales y Ineas divisién 20!
| Aceptar | | Cancelar |

En la ficha LEYENDA podemos controlar que se muestre o no la Leyenda.Y si esta se muestra, en qué
posicién se hara. La leyenda es el cuadro donde se hace el detalle e identifican los colores que representan
cada serie de datos.

Opciones de grafico

| Thuos | Eje | Lineas de dvisiin || Leyenda || Rotulos de datos | Tabla de datos |
[¥] Mostrar levenda .
Ubicacion

Om L R L . - .

© Esquina :

O E Voimenler e

@m TP r—

O Izquierda i 9 petaste i
|
|

[ Aceptar | [ cancelar |
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La ficha ROTULOS DE DATOS nos permite desplegar o no informacién sobre el grafico. Esta informacion
podria ser el nombre de la serie, que en este caso son los productos. O el nombre de la categoria que para
nuestro ejemplo son los trimestres, o la Ultima opcion son los valores que se estan midiendo con las barras.

Opciones de grafico

| Thuos | Eje | Lineasdedivisién | Leyenda | Rotulosdedatos | Tablade datos |
Contenida del rétulo
I ionkye o la serte UNIDADES YEMDIDAS
[[] Nombre de I categoria
[ yalor|

Cr—.
8 Poadaale
B Featants

Separador: v

[[] clave de leyenda

| Aceptar | [ cCancelar |

Finalmente la ficha TABLA DE DATOS nos permite controlar si queremos o no mostrar la tabla de datos
incluso cuando el grafico no esta seleccionado y no esta en modo de edicion.

Opciones de grafico

| Thuos | e | Uineas dedvisién | Leyends | Rétulos de datos | Table de datos |

COMostrar tabla de datos| UMIDADES VENDIDAS

® Vobmsstas

# Polasibes

O Foadasts |
LIS |
8 b bt

A Veimastes

| Aceptar | | cancelar |
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Veamos como se ve finalmente nuestro grafico después de los cambios realizados:

UNIDADES VENDIDAS

OProducto 3 | o
® Producto 2
@ Producto 1

CREANDO ROTULOS CON WORDART

Una forma distinta de colocar Titulos, o resaltar un fragmento del documento que estamos elaborando es
utilizando la herramienta WORDART. Esta nos permite colocar nuestro texto en forma de rétulo resaltado y
sofisticado, y que a la vez podremos mover y colocaren cualquier parte del documento.

1. Para activar la herramienta WORDART tenemos dos opciones de hacerlo: Primero en el mentd INSERTAR
seleccionamos la opciéon IMAGEN, y luego WORDART. Segundo en la barra de herramientas DIBUJO el botén
WORDART.

iDbuer > o agoformas \ N DO A4k gld - L-A-SE=E5d d|

Insertar WDrd.MI

Irsert. IM Her
ko,
Nameros de pdona...
Fecha y hora...

Aggotexto »
Campo. ..

- Comentario

J Referencs »

Imagen v Jl (8] s predefiadas. ..
& Qogoms... Gll] Do wetwve...
AJ Cuadro detexto J Desde pschner o chmara. ..
| Archivo... .)J Huevo dbujo
Qbjeto. .. @ auoformas
B Hperyinculo,..  AR+Ctri+K 5 organigrama

‘!u Grifico
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