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ANADIR TABLAS
En la diapositiva se puede también insertar una tabla creada a partir de PowerPoint.
Para ahadir una tabla sencilla, se siguen los siguientes pasos:

1. en la barra de herramientas del botén Insertar, se ubica en la seccion de Tablas

iy
Inicio Insertar

7 | B

Tabla | Imagen Imagenes
% predisenadas

Tablas

2. se pulsa la tablita y se abre la cuadricula donde se selecciona el nimero de columnas y de filas de la tabla
que se quiere creatr.

3. por ejemplo si se quiere una tabla de tres filas por dos columnas, se sombrean los cuadritos correspondientes.

ya la tabla ha sido creada con igual nimero de filas y columnas
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Para cambiar las propiedades de la tabla.

Se ubica en la tabla, se pulsa el botén derecho del ratén y aparecera un cuadro de controles para modificar
propiedades de la tabla

#& Cortar
L3 Copiar
4 Pegar

A Fuente..

i=  Vifietas

i= MNumeracion

Guardar come

\2‘, Eormato de f¢

Si por ejemplo se quiere cambiar el tipo de relleno de las celdas.

a) se selecciona Relleno y se abrird un nuevo cuadro de controles

Formato de forma
Wielieno | Relleno
Color de linea O sinrellena
Estilo de linea (® Releno sdlido
e (O Relleno degradado
(O Releno con imagen o
Formato 3D

it & |

; 1B
Imagen Transparencia: v

Cuadro de texto i
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b) se selecciona Relleno sélido y se cambia el Color de linea a uno verde

Relleno

O sinrelleno

® Relleno sélido

() Relleno degradado

O Relleno con imagen o textura

Color: |_\’2 > |

Colores del tema
H EEAR-
[ =3

Tr_a_nspa’

quedando las celdas de la tabla en color verde
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