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CREAR UN GRAFICO

A veces es necesario en una presentacion dar a conocer graficos que muestren tendencia de comporta-
miento en el tiempo, volimenes de ventas o ingresos, u otro tipo de comportamientos.

Para crear graficos en PowerPoint se siguen los siguientes pasos:

1. se posiciona en el menu de Insertar, se busca el icono de Gréfico dentro de llustraciones

Inicio Insertar Disefio Animaciones Present
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2. se pulsa Grafico y se abrird un menu conteniendo las opciones de esta aplicacion
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3. por ejemplo si se escoge un grafico por Columna, aparecera uno por defecto, conteniendo series predetermi-
nadas en una hoja de Excel

Categoria 1Categonia 2 Categoria 3 Categonia é

A9~ Qe
B B | € D

1 Seriel Serie2 Serie3

2 |Categeorial 43 2,4 2

3 |Categoria2 2,5 4,4 2

4 [ Categoria3 2.5 1,8 2

5 Categoriz 4 45 2,8 5

6

4. para realizar el grafico que interesa, se podran cambiar las cifras de la hoja de Excel y se tendra actualizado
con la informacion que se necesita

Por ejemplo si se quieren graficar la ventas de tres paises en los ultimos afios en miles de euros. Se colocan
las cifras correctas en la hoja base de Excel y se delimita la nueva informacion.

Inmediatamente se actualizara el grafico de columnas en PowerPoint
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A il c | D |

] 2005 2006 2007

2 |Pais1 100 985 1103
3 Pais2 90,7 100 100
4 Pais3 35 80 1055

m 2005
W 2006
u 2007

Pais1 Pais2 Pais3

FONDO DE LAS DIAPOSITIVAS

Para que la diapositiva se vea mejor, se puede utilizar un fondo que destaque la transparencia.

Se le aplica el fondo de la siguiente manera:

1. se ubica en la barra de herramientas "Disefio", luego en la seccidn referente a "Fondo"

Inicio Insertar Disefdio = Animaciones

I—ll Ir T 1 -

) Estilos de fondo |

Ocultar graficos de fondo

r‘ |

Fondo
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