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ANIMACIÓN DE DIAPOSITIVAS

     Para una mejor presentación de vuestro trabajo, podrán incluirse animaciones a las diapositivas. Se puede 
aplicar a una o todas, igual animación o diferente para cada una.

     Los pasos a seguir para dar una animación sencilla de transición de una a otra son los siguientes.

1. para que se haga más fácil la visualización de todas las diapositivas, ubicarse en Clasificador de diapositivas 
dentro del botón Vista de la barra de herramientas.

2. escogemos una diapositiva para aplicarle la animación. Por ejemplo, la primera, así que se posiciona en esta.

     Y se busca dentro del botón Animaciones, el ícono Transición a esta diapositiva. 

4. si se observa nuevamente el Clasificador de diapositivas, se verá en la parte inferior de la transparencia uno 
que hay un dibujito que muestra que ha sido aplicada una animación (es la estrellita) 

3. se selecciona el efecto que se desea de las alternativas. Por ejemplo, el efecto Disolver

154-191 Tomo 5.indd   164154-191 Tomo 5.indd   164 2/12/09   18:23:402/12/09   18:23:40



165

     Así se pueden aplicar animaciones a cada una de las diapositivas.

     Finalmente hacer funcionar la presentación y se verá el efecto de esta animación que se ha creado.

SUGERENCIAS PARA HACER UNA BUENA PRESENTACIÓN

     Luego de haber aprendido a realizar una presentación sencilla, con formato, diseño y animación determi-
nada.

     Es importante sugerir a este nivel algunas recomendaciones que cuidar para hacer una buena presentación

1. Tener en consideración el grupo al que se hará la presentación, de esto dependerá si es una presentación 
sobria o divertida.

2. Combinar imágenes y gráficos con el texto en el contenido de la presentación.

3. La fuente debe tener un tamaño justo para leerla desde cualquier parte del salón donde se hará la presenta-
ción y en un formato legible. 

4. Ser concreto a la hora de plasmar una idea

5. No sobrecargar de texto una transparencia.

6. No abusar de las animaciones con mucho sónido o efectos, pues puede distraer la atención de los partici-
pantes.

7. Utilizar de preferencia viñetas o numeración para presentar ideas relacionadas

8. No sobrecargar de colores la presentación.

9. Seguir un mismo patrón de colores en el contenido. Por ejemplo, subtítulos de un mismo color en todos las 
transparencias.

10. Evitar hacer una presentación muy cargada de diapositivas. De tal forma de transmitir las ideas a través de 
una presentación clara, precisa y ordenada. 
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