» MUESTRA

PARA VER LA OBRA COMPLETA

INGRESA A LA SECCION ENCICLOPEDIAS
DE NUESTRO SITIO.

Reconocimiento del menu

Microsoft ha creido necesario una reestructuracion de sus menus para deshacerse de las listas de menus y
las han sustituido por una Banda en la que se emplazan en forma de pestafas todas las opciones que encon-
trabamos en versiones anteriores (y algunas nuevas).
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Como deciamos antes, sélo es cuestion de acostumbrarse a la nueva disposicién, pues los cambios no supo-
nen un salto demasiado grande respecto a la direcciéon que mantiene Microsoft.

Como puedes ver en la imagen, las pestafas de la Banda contienen las opciones que nos permitiran trabajar
con el programa. Asi se ha conseguido un menu mas funcional e intuitivo.

Ademas su accesibilidad se ha mejorado muchisimo. Si pulsamos la tecla ALT veremos cdmo aparecen las
pistas de acceso por teclado en cada uno de las opciones existentes en la banda. De esta forma es muy sencillo
acceder a ellas sin el uso del raton.
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Ademas en cualquier momento es posible minimizar la Banda haciendo doble clic sobre la pestana activa y
los grupos incluidos en cada pestafia desapareceran.
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Aunque, a pesar de todo, se ha mantenido un Unico menu situado en la esquina superior izquierda que apa-
rece al pulsar el botén de Microsoft Office.

Aqui encontraras las opciones que en versiones anteriores se ubicaron bajo el menu Archivo:

7 e Base de datos1 : Base de datos (Access 20( [Micmso& Access
= Inicio Crear Datos externas Herramientas de base de datos | Archivo I_ Edicidn  Ver [nsertar  Herm
1 Documentos recientes J —I_! el chrid
j Huevo.. BN Curl+A

| awre..
_ I
&
‘a Guardar como... v

| li‘t‘ Administrar »

ll| Guardar

a____Q Correo electrénico...  *

i .
ij Imprimir... b

-
Cerrar base de datos

| +] Opgiones de Access | 1:){ Exit Access ]

La barra de Acceso Rapido, situada por defecto en la parte superior junto al botén de Microsoft Office nos
servird como lanzamiento de acciones, colocacién de objetos o aplicacion de formato de forma rapida y simple.
Esta barra permite la insercidén de nuevos botones para que el usuario pueda incluir sus métodos mas utilizados
haciendo el uso del programa mas rapido y versatil.
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