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Trabajar con datos de otros programas

     Office Access 2007 incluye características que permiten trabajar con datos almacenados en otros pro-
gramas.

     Crear una nueva base de datos de Access que se vincule a datos con otro formato de archivo  Puede usar 
Access para abrir un archivo con otro formato como un archivo de texto, dBASE o una hoja de cálculo. Access 
crea automáticamente una base de datos de Access y vincula el archivo. 

- Inicie Access. 
- Haga clic en el Botón Microsoft Office  y, a continuación, haga clic en Abrir. 

     En el cuadro de diálogo Abrir, haga clic en el tipo de archivo que desee abrir en la lista desplegable Tipo de 
archivo. Si no está seguro del tipo de archivo, haga clic en Todos los archivos (*.*). 
Si es preciso, vaya a la carpeta que contenga el archivo que desee abrir. Cuando encuentre el archivo, haga 
doble clic en él para abrirlo. 
- Siga las instrucciones del asistente. En la última página del asistente, haga clic en Finalizar. 
Importar o vincular datos a una base de datos existente de Access  Puede importar datos de otros orígenes y 
programas a tablas de Access de modo que los datos se encuentren en el archivo de Access, o bien, puede 
vincular a los datos desde Access de modo que los datos permanecen en el archivo original (fuera del archivo 
de Access).
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Importar o vincular datos

     En la ficha Datos externos, en el grupo Importar, haga clic en el formato en el que estén almacenados los 
datos. 

     Puede importar o vincular datos de los formatos siguientes:

     Microsoft Office Access 
Microsoft Office Excel 
Microsoft Windows SharePoint Services 
Archivos de texto 
Archivos XML 
Bases de datos ODBC 
Documentos HTML 
Microsoft Office Outlook 
dBase
Paradox 
Lotus 1-2-3 

     Aparece el cuadro de diálogo Obtener datos externos.

     Siga las instrucciones que aparecen en el cuadro de diálogo. 

     Access importará o vinculará los datos a la base de datos. Para la mayoría de los formatos, es preciso espe-
cificar la ubicación de los datos y elegir cómo se desea almacenar los datos en la base de datos.

Usar una base de datos de una versión anterior en varias versiones de Access

      Si la base de datos o el proyecto de Access se creó en Access 2000 o posterior, se puede usar la base de 
datos o el proyecto en la versión de Access en la que se creó o en cualquier versión posterior, incluso si el 
archivo tiene la seguridad habilitada. Por ejemplo, los archivos de Access 2000 se pueden usar en las versiones 
desde Access 2000 hasta Office Access 2007 y los archivos de Access 2002-2003 se pueden usar en las ver-
siones desde Access 2002-2003 hasta Office Access 2007. 
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